Zarzadzenie nr 4{./2024
Nadlesniczego Nadle$nictwa Sarnaki
z*Z‘f)stycznia 2024 roku

w sprawie zasad sprzedazy drewna i leSnych produktéw niedrzewnych
w Nadlesnictwie Sarnaki
ZG.800.1.2024

Na podstawie Ustawy z dnia 28.09.1991r. o lasach (Dz.U. z 2023 r. poz. 1356
ze zm.), oraz Statutu Panstwowego Gospodarstwa LeSnego stanowigcego zatgcznik
do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych
i Lesnictwa z dnia 18.05.1994 r. i Zarzadzenia nr 97 Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia 12 pazdziernika 2023 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna
w PGLP LP na lata 2024-2026 (EM.800.3.2023)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania w Nadlesnictwie Sarnaki:

1. Zasady obrotu drewnem i lesnymi produktami niedrzewnymi w Nadlesnictwie

Sarnaki, stanowigce zafacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia wraz

z Programem instruktazu z zakresu bhp dla oséb pozyskujacych drewno kosztem

nabywcy (samowyrobem), stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego

zarzadzenia oraz wzorem Os$wiadczenia dla oséb pozyskujacych drewno

w formie samowyrobu, stanowiacym zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin sprzedazy detalicznej drewna oraz produktéw niedrzewnych
w Nadlesnictwie Sarnaki, stanowigcy zatacznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia

wraz ze wzorami drukéw:
- Upowaznienie do prowadzenia sprzedazy detalicznej — zatacznik nr 5;

- Ewidencja korekt - zatacznik nr 6;

- Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych -
zatacznik nr 7
3. Zasady rozpatrywania reklamacji na drewno dostarczone do odbiorcow

hurtowych i detalicznych, stanowigce zatgcznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.



§ 2.

1. W celach wniosko-opiniodawczych, doradczych i pomocniczych powotuje

komisje w sktadzie:

Zastepca Nadle$niczego - przewodniczgcy komisiji;

Inzynier Nadzoru;

Pracownik ds. marketingu;

Pracownik ds. pozyskania drewna;

Lesniczy Lesnictwa Zabuze

|

Lesniczy Le$nictwa Dubicze

2. Regulamin pracy komisji stanowi zatacznik nr 9 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc Zarzadzenie nr 5/2023
Nadlesniczego Nadle$nictwa Sarnaki z 27 stycznia 2023 roku w sprawie zasad

sprzedazy drewna i leSnych produktéw niedrzewnych w Nadle$nictwie Sarnaki

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

il

Otrzymuja:
- Z,K NN, NK S, NS, Administratorzy SILP
— Czionkowie komisji — wszyscy.

- Lesniczowie - wszyscy.

Tomasz Elektronicznie
podpisany przez 2
Aleksander  tomasz Aleksander
Szarecki: Szarecki; Adwokat
'

Data: 2024.01.16
Adwokat 10:15:47 +01°00'
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 4/2024 Nadle$niczego Nadlesnictwa Sarnaki

z 23 stycznia 2023 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produktéw niedrzewnych w

Nadle$nictwie Sarnaki

Zasady obrotu drewnem i leSnymi produktami niedrzewnymi

w Nadlesnictwie Sarnaki
Stownik poje¢ obowigzujacych w niniejszych zasadach:

AS - asygnata;
baza danych SILP (rownowaznie - informatyczna baza danych) - dane przechowywane
w formie elektronicznej, gromadzone przez jedng z aplikacji uzytkowych wdrozonych
w jednostce organizacyjnej Laséw Panstwowych;
druki scistego zarachowania - druki o niepowtarzalnej numeracji i typie, objete $cistg ewidencja;
funkcja GLOBAL - czynnos¢ polegajaca na akceptowaniu pojedynczych danych
lub ich zbioru do aktualizowania bazy danych SILP Nadle$nictwa. Wykaz oséb upowaznionych
do stosowania funkcji GLOBAL zawarty jest w Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa
Sarnaki:;
kupujacy, nabywca - przedsiebiorca lub osoba fizyczna dokonujgcy zakupu drewna
lub produktéw niedrzewnych;
KW — kwit wywozowy;
KZ — kwit zrywkowy;
KP — kwit podwozowy
osoba fizyczna - osoba nie wykonujgca dziatalno$ci gospodarczej;
PP — protokot przekazania
FV — faktura VAT;
pracownik obstugujacy transfer - pracownik zatrudniony w biurze Nadle$nictwa posiadajgcy w
zakresie czynnosci obstuge transferdw danych pomiedzy baza danych SILP a rejestratorem
le$niczego;

produkty niedrzewne - produkty lesne nie bedace drewnem, takie jak: choinki, stroisz;

przedsiebiorca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie bedgca osobg
prawng wykonujgca dziatalno$¢ gospodarczg w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej;

rejestrator - (wiasciwie rejestrator lesniczego) urzadzenie elektroniczne zawierajace
m.in. oprogramowanie stuzgce do:

a) sporzgdzania planéw pozyskania drewna (szacunki brakarskie) - program Brakarz;
b) sporzgdzania dokumentow przychodu i rozchodu drewna — program Lesnik;

ROD - rejestr odebranego drewna;

samowyréb — pozyskanie drewna, choinek lub stroiszu kosztem nabywcy;

SILP(System Informatyczny Lasoéw Panstwowych) - oprogramowana czes¢ systemu
informacyjnego Lasow Panstwowych;
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SM - specyfikacja manipulacyjna;

WOD - wykaz odbiorczy drewna;

POR - protokot odbioru robot;

WON - wykaz odbiorczy produktow niedrzewnych;

Zarzadzenie - Zarzadzenie nr 4 / 2024 Nadlesniczego Nadle$nictwa Sarnaki z 23.01.2024 roku
w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produktéw niedrzewnych w Nadle$nictwie Sarnaki;
Zestaw fiskalny (rejestrator + drukarka mobilna + drukarka fiskalna)- zespdt urzadzen

elektronicznych stuzacych do prowadzenia sprzedazy detaliczne;.
Zasady obrotu drewnem
. Pozyskanie drewna

Pozyskanie drewna w Nadlesnictwie Sarnaki prowadzone jest na podstawie zatwierdzonego
planu pozyskania drewna.
Pozyskanie drewna na pozycjach innych niz planowane, za wyjgtkiem cie¢ przygodnych, wymaga
pisemnej zgody Nadlesniczego lub Zastepcy Nadlesniczego.
Drewno pozyskiwane w Nadle$nictwie Sarnaki posiada certyfikat po$wiadczajacy, ze pochodzi
z lasow o prawidiowej gospodarce:

- Programme for the Endorsement of Forest Certification (PEFC).
Aktualne numery certyfikatow dostepne sg na stronie internetowe;
www.sarnaki.lublin.lasy.gov.pl,w zaktadce nasza praca -> certyfikaty.
Pozyskanie drewna, za wyjatkiem samowyrobu, moga prowadzi¢ tylko wykwalifikowane firmy
ustugowe, posiadajgce podpisang z Nadlesnictwem stosowng umowe.
Pozyskanie drewna samowyrobem (kosztem nabywcy):

5.1 Dopuszcza sie na powierzchniach lesnych, na ktérych zakonczone zostaly prace
zZwigzane z pozyskaniem i zrywka drewna lub zakonczony zostat okreslony etap tych
prac;

5.2 Samowyréb odbywac sie moze tylko z drewna lezgcego matowymiarowego, z drewna
lezacego.

5.3. Samowyréb odbywa¢ sie bedzie zgodnie z instruktazem stanowiskowym
prowadzonym przez wiasciwego lesniczego lub podlesniczego. Program instruktazu
okreslony jest w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia. Przed przystgpieniem do pracy
nabywca skiada oswiadczenie okreslone w zataczniku nr 3 do zarzgdzenia.

Il Odbiérka drewna

Odbidrka drewna na gruncie prowadzona jest przez lesniczego lub podles$niczego poprzez:
Pomiar i oznakowanie drewna — zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi warunkami technicznymi.
Klasyfikacje jakosciowo-wymiarowg drewna — zgodnie z aktualnie obowiazujgcymi warunkami

technicznymi.
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Aktualnie obowigzujgce normy, zarzgdzenia i warunki techniczne publikowane sg na stronie

internetowej www.zilp.lasy.gov.pl/drewno/Normy/.

lll. Ewidencja przychodu drewna - rejestr odebranego drewna, kwit zrywkowy i kwit

podwozowy:

Lesniczy lub podle$niczy wprowadza dane z odbidrki drewna do rejestratora i drukuje rejestr
odebranego drewna (ROD) w 1 egzemplarzu z przeznaczeniem dla ewidencji magazynowe;
Nadlesnictwa. Fakt ten potwierdza podpisem jako Sporzgdzajacy.
Osoba odpowiedzialna lub wspdtodpowiedzialna za stan magazynowy le$nictwa stawia pieczatke
i podpisuje sie jako Przyjmujacy na stan.
W przypadku gdy sporzadzajgcy i przyjmujacy na stan to ta sama osoba dopuszcza sie
zastosowanie jednego podpisu, wowczas pola nalezy spiac ,klamrg”.
ROD nalezy wystac¢ do bazy danych SILP najpozniej nastepnego dnia od daty wystawienia ROD.
Dokumenty te sg odbierane automatycznie lub przez pracownika obstugujgcego transfer.
Podczas przejecia danych z ROD do bazy danych SILP w spos6b automatyczny tworzony jest
wykaz odbiorczy drewna (WOD) w ktdérym, poza danymi zawartymi w ROD, wyliczona jest
rowniez masa drewna w me.
Zatwierdzony WOD odsytany jest automatycznie lub przez pracownika obstugujacego transfer z
bazy danych SILP do rejestratora.
Lesniczy lub podle$niczy w przypadku koniecznosci przemieszczenia wyrobionego i odebranego
drewna stosuje kwit podwozowy (KP).
Przed zleceniem podwozu le$niczy lub podlesniczy skiada wniosek o wyrazenie zgody na
podwoz. Whniosek podlega zatwierdzeniu przez Nadlesniczego lub Zastepce Nadlesniczego lub
Inzyniera Nadzoru. KP wystawiany jest oddzielnie na kazdg partie drewna.
Kwit podwozowy tworzony jest w rejestratorze w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem:

- oryginat — dofaczony do protokotu odbioru robét wraz z dokumentacjg ptacowa

- 1 kopia — dla Zakfadu Ustug lesnych
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wykonanie KP recznie (kwitariusz), z
przeznaczeniem:

- oryginat — dotgczony do protokotu odbioru robot wraz z dokumentacijg ptacowg

- 1 kopia - dla Zaktadu Ustug Lesnych

- 2 i 3 kopia — pozostaje w kwitariuszu
Inzynier nadzoru wyrywkowo kontroluje na gruncie prawidiowo$¢ odbiorki surowca
zarejestrowanego w ROD, szczegolnie przeznaczonego do sprzedazy detalicznej. Fakt ten
potwierdza na ROD datg przeprowadzenia kontroli i podpisem z dopiskiem: Sprawdzono na
gruncie.
W przypadku nieprawidtowosci danych zawartych w ROD, w wyniku przeprowadzonej kontroli,
lesniczy lub podlesniczy sporzgdza specyfikacje manipulacyjng (SM).

IV. Ewidencja rozchodowo-przychodowa drewna - specyfikacja manipulacyjna

«Bie



1 W przypadku koniecznosci sporzadzenia korekty WOD lesniczy lub podlesniczy sporzgdza
specyfikacje manipulacyjng (SM) w rejestratorze w 1 egzemplarzu i drukuje jg z przeznaczeniem
dla ewidencji magazynowej Nadlesnictwa. Fakt ten potwierdza podpisem jako Sporzadzajgcy.

2. Osoba odpowiedzialna lub wspdtodpowiedzialna za stan magazynowy lesnictwa stawia pieczatke
i podpisuje sie jako Przyjmujacy na stan.

3. W dniu wystawienia SM legniczy lub podlesniczy przesyia jg z rejestratora do bazy danych SILP,
gdzie jest ona odbierana przez pracownika obstugujgcego transfer.

4, SM podlega zatwierdzeniu przez Nadlesniczego lub Zastepce Nadle$niczego.

Po odebraniu SM pracownik upowazniony do zatwierdzania elektronicznego funkcjg GLOBAL,
zatwierdza SM.

6. Po zatwierdzeniu SM pracownik obstugujgcego transfer odsyta zaktualizowane dane z bazy
danych SILP do rejestratora.

e Inzynier nadzoru sprawdza SM pod wzgledem merytorycznym i formalnym. Fakt ten potwierdza
datg wykonania czynnosci jako sprawdzajgcy

8. W przypadku wykrycia btedéw przez inzyniera nadzoru lesniczy lub podlesniczy sporzgdza
kolejng SM.

9. SM zatwierdzana jest przez Nadlesniczego lub Zastepce Nadlesniczego. Fakt ten potwierdzany
jest datg i podpisem jako Zatwierdzajacy.

V. Ewidencja rozchodu drewna

1. Rozchodowi podlega wytacznie drewno zaewidencjonowane (znajdujgce sie w ewidencji
magazynowej Nadlesnictwa).

2. Rozchoéd drewna prowadzony jest w oparciu o aktualnie obowigzujace zarzgdzenie Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.

3. Podstawowe kierunki rozchodu drewna stosowane w Nadlesnictwie Sarnaki:

- 13 — sprzedaz na umowy dla klientow krajowych;
— 12 — dostawy do jednostek innych RDLP
- 14 — rozchod na deputaty;
- 16 — rozchdd na wiasne potrzeby;
- 17 — sprzedaz na podstawie cennika sprzedazy detalicznej;
- 19 — dostawa wewnatrzwspoinotowa.
4, Kwit wywozowy (KW) — kierunki: 12,13 i 19

4.1. Les$niczy lub podle$niczy sporzadza KW w rejestratorze lub w szczegdlnych i
uzasadnionych przypadkach recznie, KW drukuje sie lub wypisuje bezposrednio po
zatadunku drewna na pojazd w 3 egzemplarzach z przeznaczeniem:

- oryginat — dla kupujgcego;
- 1 kopia — dla przewoznika.
- 2 kopia — do ewidencji drukow scistego zarachowania w Nadlesnictwie
4.2, Lesniczy lub podlesniczy wydaje drewno kupujgcemu lub jego upowaznionemu

przedstawicielowi poprzez faktyczne przekazanie surowca i wystawienie KW.
slfu



W przypadku osobistego odbioru drewna przez kupujgcego potwierdza on na KW
odbiér drewna podpisem, natomiast w przypadku odbioru drewna przez osobe
upowazniong, poza podpisem przewoznika nalezy wpisa¢ na KW jego nazwisko oraz
numer i date upowaznienia. Zgodno$¢ zawarto$ci wywozonych z lasu fadunkow
drewna z zapisami w KW wyrywkowo moze by¢ skontrolowana przez Straz Lesna.

4.3 Lesniczy lub podlesniczy, najpozniej nastepnego dnia od daty wydania drewna,
dokonuje transferu KW z rejestratora do bazy danych SILP. Jezeli lesniczy lub
podlesniczy wystawia KW recznie to dostarcza go niezwtocznie do biura Nadlesnictwa.
Pracownik obstugujacy transfer wprowadza dane z KW do bazy danych SILP.

4.4 Na podstawie KW zarejestrowanego w bazie danych SILP upowazniony pracownik
biura wystawia fakture w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem:

- dla kupujacego (w formie papierowej lub elektronicznej);

- dla ewidencji w dziale finansowo ksiegowym (w formie papierowej).

Protokot Przekazania (PP) — kierunki: 12,1319
5.1 Warunkiem rozchodu surowca poprzez PP jest spisanie stosownego porozumienia
pomiedzy sprzedajacym a kupujacym surowiec.
52 Leéniczy lub podlesniczy sporzadza PP w rejestratorze. PP drukuje sie w 2
egzemplarzach z przeznaczeniem
- oryginat — dla kupujgcego;
- kopia 1 — do ewidencji w Nadlesnictwie
5.3 Leséniczy lub podlesniczy, najpdzniej nastepnego dnia od daty wystawienia
dokumentu, dokonuje transferu PP z rejestratora do bazy danych SILP.
54 Na podstawie PP zarejestrowanego w bazie danych SILP upowazniony pracownik
biura wystawia fakture w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem:
- dla kupujacego (w formie papierowe] lub elektronicznej);

- dla ewidencji w dziale finansowo ksiegowym (w formie papierowej).

Faktura VAT (FV) — kierunki: 12,13,19 oraz 17
W szczegdlnych przypadkach uzasadnionych interesem Skarbu Panstwa, na wniosek
kupujgcego dopuszcza sie sprzedaz drewnaw biurze Nadle$nictwa. Dokumentem rozchodowym
jest Faktura VAT drukowana bezposrednio z SILP, bez wpisywania i wprowadzania dokumentu
wejsciowego do SILP tj. KW, PP lub AS.
6.1 Pracownik ds. gospodarki towarowej sporzgdza FV bezposrednio w systemie SILP.
Drukuje jg w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem:
- oryginat — dla kupujacego
- 1 kopia — do ewidencji drukow $cistego zarachowania w Nadlesnictwie



6.2 Po wystawieniu dokumentu Nadle$nictwo nie ponosi odpowiedzialnosci za pogorszenie

sie jakosci nieodebranego drewna, jego utrate lub uszkodzenie.

7. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest zgodnie z Regulaminem sprzedazy detalicznej
drewna oraz produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie Sarnaki, stanowigcym zatacznik nr 4
do zarzgdzenia.

7.1 Sprzedaz detaliczna dotyczy sprzedazy drewna oraz produktdw niedrzewnych
w lesnictwach przy uzyciu zestawu fiskalnego.

7.2 Nabywca dokonuje zaptaty bezposrednio u lesniczego lub w formie przedptaty na
konto Nadle$nictwa.

7.3 W przypadku awarii zestawu fiskalnego, braku energii elektrycznej itp. sprzedaz
detaliczna drewna nie moze by¢ prowadzona.

7.4 Kasjerem zestawu fiskalnego jest le$niczy lub upowazniona osoba zastepujgca
le$niczego.

7.5 Podstawowe obowigzki kasjera zestawu fiskalnego:

a) Drukowanie paragonoéw fiskalnych.

b) Prowadzenie ewidencji korekt (zatgcznik nr 6 do zarzadzenia), w ktdrej powinny by¢
zapisywane wszystkie zdarzenia zwigzane z korektg obrotu np. btedy kasjera, nagta
awaria urzadzenia.

e W przypadku zwrotu oryginainego btednego paragonu fiskalnego kasjer zestawu fiskalnego
wystawia prawidtowy paragon, a btedny, jako anulowany, podlega wpisaniu do ewidencji korekt
z podaniem przyczyny tej korekty i rownoczesnie stanowi zatgcznik do tej ewidencji. W
przypadku braku oryginatu btednego paragonu fiskalnego kasjer dokonuje w ewidencji korekt
odpowiedniego wpisu korygujgcego obrot.

c) Drukowanie po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu raportow fiskalnych dobowych
nie poézniej niz przed rozpoczeciem sprzedazy dnia nastgpnego, a na koniec kazdego
miesigca drukowanie raportdéw fiskalnych miesiecznych nie pézniej niz do 25 dnia
kolejnego miesigca.

d) Przechowywanie ksiazki, w ktorej odnotowywane sg okresowe przeglady urzadzen
fiskalnych, do czasu ich wyrejestrowania.

7.6 Pracownik obstugujgcy transfer kontroluje:

a) miesieczne raporty fiskalne — porownujac raport miesieczny z danymi w raporcie
znajdujacymi sie w SILPweb;

b) ewidencje korekt.

e Fakt dokonania kontroli potwierdza wiasnorecznym podpisem oraz datg przeprowadzenia
kontroli, skontrolowane dokumenty przekazywane sa do dziatu Finansowo-Ksiegowego
Nadle$nictwa.

7.7 Lesniczy lub upowazniony podlesniczy sporzadza w rejestratorze asygnate (AS) i
drukuje jga w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem:
- oryginat — dla kupujacego;
- 1 kopia —dla ewidencji w Nadle$nictwie wraz z odpisami wydatku drewna
zihs



Na asygnacie nalezy wprowadzi¢ sposéb zaptaty: gotowka lub przelew.

Asygnata drukowana jest z zaniechaniem wprowadzania imienia i nazwiska (lub nazwy) oraz
adresu nabywcy. W polu ,Nabywca’ i ,Adres” le$niczy lub upowazniony podlesniczy
wprowadza zapis ,na okaziciela” — nie dotyczy to firm, drewna przeznaczonego na potrzeby
wiasne, zakupionego przez pracownikow oraz osoby fizyczne zadajace wystawienia faktury.
Przy odbiorze drewna kupujacy powinien posiada¢ asygnate wraz z paragonem z
wytgczeniem pkt. 7.12.

7.8 Dowodem sprzedazy detalicznej jest oryginat paragonu fiskalnego, drukowany
kazdorazowo osobie fizycznej po przyjeciu zaptaty w danej transakcji sprzedazy.
Paragon ten wrecza sie bezposrednio nabywcy produktu w momencie dokonania
sprzedazy.

7.9 Na zgdanie nabywcy, na podstawie oryginalnego paragonu fiskalnego, moze by¢
wystawiona faktura, warunkiem jest wpisanie numeru NIP na paragonie — wpisanie
NIP nie dotyczy osoéb fizycznych.

7.10 Transfer AS z rejestratora do bazy danych SILP powinien zosta¢ wykonany w dniu
sprzedazy do godziny 14:00.

7.11  Pracownik obstugujacy transfer sporzadza na podstawie AS zarejestrowane] w bazie
danych SILP w dniu sprzedazy drewna

a) fakture w dwoch egzemplarzach z przeznaczeniem dla kupujacego i dla ewidencji
w dziale finansowo ksiggowym

lub

b) zestawienie sprzedazy na podstawie paragonow z przeznaczeniem dla ewidencji
w dziale finansowo ksiegowym.

7.12 Po wystawieniu faktury oryginat paragonu fiskalnego zostaje dotgczony przez
lesniczego do faktury.

7.13 Elektroniczna kopia paragonow fiskalnych archiwizowana jest w pamieci
elektronicznej drukarki fiskalnej. Dziat finansowo — ksiegowy wykonuje w kazdym
kwartale roku kalendarzowego 1 kopie pamieci elektronicznej drukarek fiskalnych.
Kopie te archiwizowane i przechowywane sg na nosnikach zewnetrznych.

7.14 Rozliczenia gotowki pochodzacej ze sprzedazy detalicznej na podstawie AS i
raportéw fiskalnych dobowych nalezy dokona¢ w dniu sprzedazy.

7.15 Lesniczy lub upowazniony podlesniczy wplaca pienigdze na rachunek bankowy
Nadles$nictwa w banku lub urzedzie pocztowym.

7.16 Transportu srodkow pienieznych z lesnictwa do banku lub urzedu pocztowego nalezy
dokonywa¢ zgodnie z aktualnymi przepisami dotyczacymi wymagan, jakim powinna
odpowiada¢ ochrona wartosci pienieznych przechowywanych i transportowanych

przez przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne.



8. Rozchéd drewna na potrzeby wiasne oraz deputaty opatowe obejmuje nastepujgce czynnosci:
8.1 Lesniczy sktada wniosek do Nadlesniczego o potrzebie wyasygnowania drewna na
potrzeby lesnictwa. Po uzyskanej akceptacji Nadlesniczego i kontroli merytoryczne;
Inzyniera Nadzoru lub Zastepcy Nadlesniczego lesniczy sporzadza asygnate.
8.2 Lesniczy sporzadza asygnate a pracownik prowadzacy ewidencje gospodarki drewnem
w Nadle$nictwie sporzadza wydruk Pobrania:
a) w przypadku deputatow opatowych w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem:
- oryginat otrzymuje osoba pobierajgca deputat,
- pierwsza kopia pozostaje w dziale finansowo ksiegowy
b) w przypadku zuzycia drewna do ogrzewania kancelarii w 2 egzemplarzach
Z przeznaczeniem:
- oryginat otrzymuje lesniczy,
- pierwsza kopia pozostaje w dziale finansowo ksiggowym
c) w przypadku zuzycia drewna na inne potrzeby wiasne Nadlesnictwa w 2
egzemplarzach z przeznaczeniem:
- aryginat otrzymuje wiasciwy lesniczy,
- pierwsza kopia pozostaje w dziale finansowo ksiegowym

9. Wprowadza sie obowigzek kontroli na gruncie drewna przeznaczonego do sprzedazy
pracownikom LP, cztonkom ich rodzin oraz wiascicielom ZUL $wiadczacym ustugi na rzecz
Nadlesnictwa. Le$niczy pisemnie zobowiazany jest powiadomi¢ Inzyniera Nadzoru lub Zastepce
Nadlesniczego o zamierzonej transakcji celem sprawdzenia prawidtowosci klasyfikacji i pomiary
drewna przeznaczonego do sprzedazy.

10. Dokumenty dotyczgce sprzedazy drewna, tj.. AS, KW, PP, faktury, zestawienia sprzedazy na
podstawie paragonéw musza posiadac aktualnie obowigzujgce klauzule dotyczace posiadanych
certyfikatow.

11.  Dopuszcza sie przesytanie faktur w formie elektronicznej (e-faktura), pod warunkiem podpisania
przez Kupujgcego stosownej zgody.

12. W celach kontrolnych drewno przychodowane nalezy pozostawi¢ na stanie przez minimum:

a) 3dnirobocze, liczac od dnia nastepnego po dacie wystawienia ROD — dotyczy drewna
sprzedawanego kierunkiem 17 (sprzedaz detaliczna);

b) 24 godziny liczac od godziny transferu do bazy danych SILP (z wytaczeniem dni
wolnych od pracy) — dotyczy drewna sprzedawanego kierunkiem 12,13 oraz 19.

e W szczegolnych przypadkach uzasadnionym interesem Skarbu Panstwa, po uzgodnieniu i
przeprowadzeniu kontroli przez Inzyniera Nadzoru, Zastepce Nadle$niczego Iub
Nadle$niczego terminy w/w mogg zostaé skrocone. Osoba kontrolujaca, po sprawdzeniu

drewna, sporzadza adnotacje na ROD ,Zgoda na sprzedaz, podpis i data”



VI. Postanowienia dodatkowe

Do sporzadzania drukoéw wyjsciowych z rejestratora, z zastrzezeniem pkt. 4, upowazniony jest
rowniez podleéniczy, ktéry jest wprowadzony jako drugi uzytkownik oraz posiada indywidualne
hasto dostepu do rejestratora.

Podle$niczy moze sporzadza¢ AS tylko woéwczas, gdy sprzedaje drewno
w zastepstwie lesniczego na podstawie stosownego upowaznienia — wzor stanowi zatacznik nr 5
do zarzgdzenia.

Przy zatadunku drewna na pojazdy wywozowe nalezy przestrzegac¢ obowigzujgcych przepiséw
ustawy o ruchu drogowym.

Reklamacje surowca drzewnego nalezy rozpatrywaé zgodnie z Zasadami rozpatrywania
reklamacji na drewno dostarczone do odbiorcow hurtowych i detalicznych, stanowiace_zatgcznik
nr 8 do zarzadzenia.

W przypadku braku lub anulowania dokumentéw tworzonych w rejestratorze lesniczego, lesniczy
lub w jego zastepstwie podlesniczy zobowigzany jest dostarczy¢ wyjasnienie wraz ze wszystkimi
kopiami dokumentdw do biura Nadlesnictwa w celu akceptacji przez Nadlesniczego lub Zastepce

Nadlesniczego — wyjasnienie powinno by¢ dostarczone bez zbednej zwtoki.

Zasady obrotu drewnem pokradziezowym

L Ewidencja przychodu drewna

W przypadku, gdy drewno zostato odzyskane po kradziezy, to po zakonczeniu postepowania
dowodowego Komendant Posterunku Strazy Lesnej zgtasza Nadlesniczemu koniecznosé
zaprzychodowania tego drewna.

Jezeli odzyskane drewno byto drewnem skradzionym z pnia, to decyzje o przyjeciu drewna na
magazyn podejmuje Nadlesniczy.

Drewno odzyskane, pochodzgce z nielegalnie Scietych drzew nalezy traktowaé jako pozyskane
niezgodnie z wymaganiami certyfikacyjnymi. W dokumentach nie nalezy umieszczaé informaciji o
certyfikatach.

Ewidencja rozchodu drewna pokradziezowego

Rozchdd drewna przychodowanego po kradziezy z pnia | wprowadzonego na stan magazynowy
prowadzony jest zgodnie z procedurami opisanymi w dziale B.V.8 niniejszych zasad, z
zastrzezeniem pkt. 8.2 a)

Drewno przychodowane po kradziezy z pnia, przyjete na magazyn przeznacza sie wytgcznie na
potrzeby wiasne Nadlesnictwa.

Rozchdd drewna po kradziezy z magazynu przeprowadza sie na wniosek Komendanta
Posterunku Strazy Lesnej.



Zasady obrotu produktami niedrzewnymi
. Przychod produktow niedrzewnych — Wykaz odbiorczy produktéow niedrzewnych

Lesniczy lub podle$niczy sporzadza wykaz odbiorczy produktéw niedrzewnych WON z
wykorzystaniem SILP lub rejestratora, w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie recznie
sporzgdzenie WON. Drukuje lub wypisuje go z przeznaczeniem dla ewidencji w dziale

gospodarki leénej. Fakt ten potwierdza podpisem jako Sporzadzajgcy.

il Rozchéd produktéw niedrzewnych

Rozchodowi podlegaja wytacznie produkty niedrzewne zaewidencjonowane (znajdujace sie w
ewidencji magazynowej Nadlesnictwa).

Rozchéd  produktow niedrzewnych w  formie sprzedazy detalicznej prowadzony
jest zgodnie z obowigzujacym Regulaminem sprzedazy detalicznej drewna oraz produktow
niedrzewnych w Nadlesnictwie Sarnaki.

Sprzedaz detaliczna produktow niedrzewnych obejmuje €zynnosci opisane

przy sprzedazy detalicznej drewna (Dziat B, pkt V.7)

Zasady ewidencji i obrotu pozostatosci drzewnych - M2E, mierzonych w postaci
zrebkow (M2 ZE) lub balotow (M2 BE)

Ewidencja i obrot pozostatosci drzewnych — M2E, mierzonych w postaci zrebkéw (M2 ZE) lub
balotéw (M2 BE) prowadzona jest w oparciu o zarzgdzenie nr 51 DGLP z dnia 30 wrzesnia 2019r.
w sprawie wprowadzenia warunkow technicznych stosowanych w obrocie surowcem drzewnym
w PGL LP oraz na podstawie obowigzujgcych zasad przekazanych pismem Zn. Spr.
ZM.7610.2.2021 z dnia 11.02.2021 w sprawie zasad ewidencji i obrotu pozostatosciami
drzewnymi M2E, mierzonych w postaci zrebkéw M2 ZE lub balotéw M2 BE.

T



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 4/2024 Nadlesniczego Nadle$nictwa Sarnaki z 23 stycznia 2024 roku

w sprawie zasad sprzedazy drewna i leénych produktow niedrzewnych w Nadle$nictwie Sarnaki

PROGRAM
instruktazu z zakresu BHP dla os6b pozyskujacych drewno kosztem nabywcy

(samowyrobem)

Cel szkolenia
Gtownym zatozeniem szkolenia jest:

- dostarczenie informacji osobom pozyskujgcym drewno w lesie samowyrobem,
zwanymi dalej nabywcami, o potencjalnych zagrozeniach czynnikami
wystepujacymi na stanowisku robotniczym w tak specyficznym srodowisku pracy,

jakim jest las oraz zasady i metody ich likwidacji lub ograniczenia;

- przekazanie wiedzy i umiejetnosci z zakresu bezpiecznego wykonywania pracy

przy pozyskiwaniu drewna samowyrobem.
Uczestnicy instruktazu

Instruktaz jest skierowane do os6b zamierzajacych prowadzi¢ pozyskanie drewna na

wiasny koszt - samowyrobem.
Sposoéb organizacji instruktazu

Instruktaz prowadzone jest w formie instruktazu bezposrednio w lesie na stanowisku,
na ktérym dana osoba bedzie prowadzita pozyskanie drewna. Wskazéwek o sposobie

wykonywania pracy udziela wiasciwy lesniczy lub w jego zastepstwie podlesniczy.
Program instruktazy

I. Rozmowa wstepna z nabywca

1. Informacje od nabywcy:

- wywiad o ogélnym stanie zdrowia;
- posiadane narzedzia oraz $rodki ochrony indywidualnej niezbedne do pracy
przy pozyskiwaniu drewna

- w przypadku uzycia pilarki spalinowej, posiadane umiejetnosci w jej obstudze



Informacje dla nabywcy:

wskazanie miejsca pracy oraz przebiegu granic dziatek roboczych;

- przekazanie informacji dotyczgcych pozyskiwanego drewna — wyréb ograniczy¢
nalezy do sortymentéw matowymiarowych przeznaczonych na opat;

- omowienie zagrozen wystepujacych przy okreslonych czynnosciach

- omowienie metod pracy w kontekscie istniejacych warunkéw pogodowych;

- omowienie zasad postepowania w razie wypadku lub awarii;

Omowienie wykonywania okreslonych czynnosci zgodnie z zasadami bhp,
w tym podstawowe zasady jakich nalezy przestrzegaé przy pozyskiwaniu

drewna samowyrobem:

. Pozyskanie drewna kosztem nabywcy (samowyrobem) moze odbywac sie

wytacznie

na powierzchniach, na ktorych zakonczone juz zostaty prace z zakresu pozyskania
i zrywki drewna lub zakonczony zostat okreslony etap tych prac. Samowyréb
ograniczy¢ nalezy tylko do drewna lezacego i matowymiarowego,

Do pracy moga przystepowac wytacznie osoby trzezwe i nie wykazujgce oznak
niedyspozycji psychicznej lub fizycznej. Nie wolno dopuszczaé do pracy oséb,
ktére zgtosity takie niedyspozycje.

Nabywcy pozyskujacy drewno samowyrobem muszg by¢ wyposazeni w $rodki
ochrony indywidualnej wymagane przepisami bhp (przede wszystkim kaski
ochronne i kamizelki odblaskowe) oraz odziez i obuwie robocze.

Narzedzia uzyte do pracy pod wzgledem typu i ciezaru powinny by¢ dostosowane
do warunkdéw, miejsca i rodzaju wykonywanej pracy oraz obowigzujacych
przepisow bhp, a w szczegdlnosci przepiséw dotyczacych wykonawstwa prac z
zakresu gospodarki lesnej.

Dopuszcza sie uzycie pilarek spalinowych (uzytych w tym przypadku wytgcznie do
okrzesywania i przerzynki) pod warunkiem przebywania na powierzchni co
najmniej dwoch oséb majgcych mozliwos¢ kontaktowania sie.

Wyrébki drewna pilarkg i narzedziami recznymi (uzytymi w tym przypadku
wytacznie do okrzesywania i przerzynki) nie wolno prowadzi¢ m.in. podczas
ulewnego deszczu i $niezycy, przy gestej mgle, zapadajgcym zmroku, przy

temperaturze ponizej -20° C oraz podczas silnego wiatru.



7. Wszystkie inne osoby, ktérych obecnosé na stanowisku roboczym jest konieczna,
muszg miec¢ na gtowach kaski ochronne oraz kamizelki odblaskowe.

8. Zabroniona jest samodzielna praca w sgsiedztwie linii i urzgdzen energetycznych.

9. W czasie jazdy ciggnika mozna poruszac sie za nim w odlegtosci nie mniejszej niz
5 m za tadunkiem.

10.W czasie za- i wytadunku drewna:

a. pojazdami wyposazonym w zuraw zabronione jest zblizanie sie do pojazdu na
odlegtos¢ mniejsza niz 10m od obrysu pojazdu wraz z zasiegiem zurawia i
dtugoscia tadunku;

b. pojazdami wyposazonymi w urzadzenia linowe zabronione jest zblizanie sie
do pojazdu na odlegtos¢ mniejsza niz 10 m od napietych lin.

11.Zabronione jest zaktadanie stoséw drewna bezposrednio przy drogach
publicznych i w innych miejscach, gdzie stosy powodowalyby zaktdcenie
bezpieczenstwa ruchu lub trudnosci w dokonaniu prawidtowego zatadunku.

12.Zabrania sie opierania stoséw o drzewa.

13.Uzywanie ognia w lesie jest dopuszczalne wytgcznie do celow zwigzanych z

gospodarka lesna, za zgodg i pod nadzorem les$niczego.

=



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 4/2024 Nadlesniczego Nadle$nictwa Sarnaki
z 23 stycznia 2024 roku
w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produktéw niedrzewnych w Nadle$nictwie Sarnaki

Oswiadczenie

J8, NIZE] DOADISEINN «:voxormmrimmimr s o ey S Vs T A S V9 e oswiadczam,
ze zgtaszam swoj udziat w samowyrobie drewna na potrzeby wtasne na pozycji ..........cccevciieiiiiiiiiiniiecne
w oddziale ............ IESNIBENE oo simminmsssss

Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem w petni Swiadomy, iz prace te wykonuje na wtasny rachunek
i odpowiedzialnos$¢ i nie nawiazuje przez jej wykonywanie zadnego stosunku cywilno - prawnego
z Nadlesnictwem. Ponadto o$wiadczam, ze:

* stan mojego zdrowia pozwala wykonywac prace zwigzane z samowyrobem drewna;
e posiadam sprawne narzedzia do pozyskania drewna i potrafie je obstugiwac;

e Dbiore na siebie petng odpowiedzialno$¢ za osoby zaproszone przeze mnie do pomocy przy pozyskaniu drewna
samowyrobem;

e czynnosci samowyrobu bede wykonywat wedtug wskazowek lesniczego (podlesniczego) we wskazanym przez
niego miejscu;

e« bede doktadat starannosci w bezpiecznym wykonywaniu pracy wykazujgc troske o bezpieczenstwo wiasne, oséb
wspoipracujacych ze mnag, jak réwniez osob trzecich, przestrzegajac wskazéwek udzielonych mi w ramach
instruktazu stanowiskowego oraz zawartych w pouczeniu na druku mojego o$wiadczenia;

e miejsce mojej pracy pozostawie w nalezytym tadzie i porzadku.

Na pozycje pracy wprowadzit Czyteiny podpis osoby pozyskujgce]
i instruktazu stanowiskowego udzielit (data i podpis) drewno w drodze samowyrobu
Pouczenie:

1. Do pracy moga przystepowac wytacznie osoby trzeZzwe i nie wykazujgce oznak niedyspozycji psychicznej lub fizycznej.
Nie wolno dopuszczac do pracy osob, ktore zgtosity takie niedyspozycje.

2. Nabywcy pozyskujacy drewno samowyrobem musza byé wyposazeni w S$rodki ochrony indywiduainej wymagane
przepisami bhp (przede wszystkim kaski ochronne i kamizelki odblaskowe) oraz odziez i obuwie robocze.

3. Narzedzia uzyte do pracy pod wzgledem typu i ciezaru powinny by¢ dostosowane do warunkéw, miejsca i rodzaju
wykonywanej pracy oraz obowigzujacych przepiséw bhp, a w szczegélnosci przepiséw dotyczgcych wykonawstwa prac
z zakresu gospodarki lesnej.

4. Dopuszcza sie uzycie pilarek spalinowych (uzytych w tym przypadku wytgcznie do okrzesywania i przerzynki) pod
warunkiem przebywania na powierzchni co najmniej dwdch oséb majgcych mozliwosc¢ kontaktowania sie.

5. Wyrdbki drewna pilarkg i narzedziami recznymi (uzytymi w tym przypadku wylgcznie do okrzesywania i przerzynki) nie
wolno prowadzic m.in. podczas ulewnego deszczu i $niezycy, przy gestej mgle, zapadajacym zmroku, przy temperaturze
ponizej -20 °C oraz podczas silnego wiatru.

6. Wszystkie inne osoby, ktérych obecnosc¢ na stanowisku roboczym jest konieczna, muszg mie¢ na gfowach kaski

ochronne oraz kamizelki odblaskowe.

Zabroniona jest samodzielna praca w sasiedztwie linii i urzgdzeri energetycznych.

W czasie jazdy ciggnika mozna poruszac sie za nim w odlegfosci nie mniejszej niz 5 m za fadunkiem.

W czasie za- i wytadunku drewna:

a. pojazdamiwyposazonym w zuraw zabronione jest zblizanie sie do pojazdu na odlegto$¢ mniejsza niz 10 m od obrysu
pojazdu wraz z zasiegiem zurawia i dlugoscig tadunku;

b. pojazdami wyposazonymi w urzadzenia linowe zabronione jest zblizanie sie do pojazdu na odlegto§¢ mniejszg niz
10 m od napietych lin.

10. Zabronione jest ukfadanie stoséw drewna bezposrednio przy drogach publicznych i w innych miejscach, gdzie stosy
powodowalyby zakiocenie bezpieczenstwa ruchu lub trudnosci w dokonaniu prawidtowego zatadunku.

11. Zabrania sie opierania stoséw o drzewa.

12. Uzywanie ognia w lesie jest dopuszczalne wytacznie do celéw zwigzanych z gospodarkg lesna, za zgoda | pod nadzorem
leéniczego.
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Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 4/2024
Nadlesniczego Nadle$nictwa Sarnaki
z dnia 23 stycznia 2024 r.

Ramowy regulamin detalicznej sprzedazy drewna oraz produktéw niedrzewnych
w Nadlesnictwie Sarnaki

Zasady ogolne

§1.

1. Sprzedaz drewna w Nadle$nictwie Sarnaki odbywa sie w oparciu o aktualnie
obowigzujgce zasady sprzedazy drewna wprowadzone Zarzgdzeniem Dyrektora
Generalnego Lasow Panistwowych, dostepne na stronie Portalu Lesno-Drzewnego
http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/.

2. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej jest przygotowane i klasyfikowane
zgodnie z obowigzujgcymi warunkami technicznymi dostepnymi na stronie Portalu

Lesno-Drzewnego http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/Normy/ aktualnymi na dzie zawarcia

transakcji sprzedazy drewna.

1l. Zasady szczegotowe dotyczace sprzedazy detalicznej drewna

§ 2.

1. Sprzedaz drewna prowadzona jest w oparciu o aktualny cennik detalicznej sprzedazy
drewna ustalony przez Nadlesniczego Nadlesnictwa Sarnaki dostepny na stronie www
https://sarnaki.lublin.lasy.gov.pl oraz w siedzibie Nadle$nictwa i kancelariach lesnictw.

2. Dowodem detalicznej sprzedazy drewna uprawniajgcym do odbioru drewna jest:

a) asygnata z paragonem fiskalnym lub asygnata bez paragonu fiskalnego
lub
b) faktura

3. Faktura wystawiana jest na zadanie kupujgcego w biurze Nadlesnictwa Sarnaki.
Zadanie otrzymania faktury nabywca winien zgtosié sprzedajacemu przed
przystgpieniem do transakcji. W przeciwnym razie wystawienie faktury moze nastgpic¢
tylko na podstawie paragonu zawierajgcego NIP nabywcy, ktérym zaewidencjonowano
sprzedaz przekraczajgcg kwote 450 zt, w przypadku przedsiebiorcéw lub paragonu bez
numeru NIP dla oséb fizycznych. Sprzedaz detaliczna drewna odbywa sie w kancelarii

lesnictw:



Dni i godziny | Dni wywozu

Lesnictwo Adres Telefony sprzedazy diemra
Korczew Drazniew 53B | 698 609 836
08-108 Korczew
Kisielew Kisielew 55 561 766 9 | ©onieczidiek. | Ponisdziakek,
08-210 Plateréw , Czwartek Czwartek,
Huszlew Huszlew 134 | 698 609 842 Pigtek

7.00-9.00
08-206 Huszlew

Mierzwice Nowe Mierzwice 42 | 665 518 665
08-220 Sarnaki

Zabuze Zabuze 45B | 663 860 070
08-221 Sarnaki

Dubicze Stara Kornica 168a | 698 609 848
08-205 Stara
Kornica

Gorki Kolonia Hruszniew | 698 609 850
33 08-210 Platerow

Szkdtka Zabuze 48 601 199 801

08-221 Sarnaki

Sprzedaz detaliczng sadzonek prowadzi sie bezposrednio w lesnictwie szkotkarskim
w dni robocze 8% - 139 | Telefon 601 199 801

Sprzedaz detaliczng produktéw niedrzewnych prowadzi sie bezposrednio

w lesnictwach we wszystkie dni robocze.

W uzasadnionych przypadkach dopuszczane jest ustalenie dodatkowych wywozu
drewna bez koniecznosci zmiany niniejszego regulaminu.

Ptatnosci mozna dokonaé w formie gotéwkowej lub bezgotdowkowe] w kancelarii
lesnictwa oraz przelewem bankowym w formie przedptaty na konto bankowe
Nadle$nictwa nr 67 1020 4476 0000 8802 0417 6103.

W przypadku ptatnosci gotowkowej dokonywanej przez przedsiebiorcéw warto$é
przedmiotu zakupu, niezaleznie od liczby wynikajacych z niej ptatnosci, nie moze
przekraczac réwnowartosci kwoty 15 000 zt, okreslonej w art. 19 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsiebiorcow.



9. W przypadku sprzedazy na fakture na zyczenie kupujgcego faktura moze byc¢
sporzgdzona w formie elektronicznej oraz przestana na adres e-mail podany przez

kupujacego.

§ 3.

1. Dopuszcza sie pozyskanie i sprzedaz drewna pozyskanego kosztem i staraniem
nabywcy (samowyrob). Zainteresowani pozyskaniem drewna wiasnym kosztem
zobowigzani sg zgtosi¢ sie do kancelarii wtasciwego lesnictwa w terminach sprzedazy
drewna w celu uzyskania pozwolenia na wyréb drewna oraz informacji 0 dodatkowych

i odrebnych zasadach jego sprzedazy.

1l Odbior zakupionego drewna

§ 4.

1. Odbioru drewna z lasu dokonuje sie we wtasnym zakresie i na wtasny koszt, wytgcznie
w wyznaczonych dniach okreslonych w § 2. pkt 3, w nieprzekraczalnym terminie 14 dni
od jego zakupu. Termin wywozu drewna nalezy uzgodnié z lesniczym.

2. W przypadku braku mozliwosci odbioru surowca drzewnego w terminie, o ktérym mowa
w  pkt. 1, Kupujgcy moze ztozy¢ wniosek o wydtuzenie tego terminu
maksymalnie o 14 dni. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Jednostki moze
okresli¢ nowy terminu odbioru drewna inny niz 14 dni.

3. Odbidér drewna mozliwy jest tylko po okazaniu, w dniu wywozu drewna, oryginatu
asygnaty wraz z paragonem lub faktury. Brak kompletu dokumentéw stanowi podstawe
do odmowy wydania drewna.

4. Zatadunek i wywoz drewna sg mozliwe po odnotowaniu tego faktu na asygnacie lub
fakturze. W przypadku koniecznosci wywozu drewna w kilku partiach, kazda partia
drewna powinna byé odnotowywana oddzielnie na ww. dokumentach.

5. Osoba dokonujgca odbioru drewna potwierdza ilosci wydanego drewna na gruncie,
W miejscu jego wydania.

6. Nadlesnictwo nie ponosi odpowiedzialnosci za pogorszenie sie jakosci drewna
(sinizna, brunatnica, zaparzenie) nieodebranego w wyznaczonym terminie, o ktérym
mowa w § 4. pkt 1, lub jego utrate.

7. W przypadku nieodebrania drewna w wyznaczonym terminie Nadlesnictwo moze,
ze wzgleddw gospodarczych dokonaé: przetransportowania drewna w inne miejsce
oraz zabezpieczenia fitosanitarnego (oprysku, korowania). Koszty tych czynnosci

ponosi nabywca.



8. W przypadku nieodebrania drewna w terminie, o ktérym mowa w pkt. 2, Nadle$nictwo

%

3.

moze odstapi¢ od umowy zakupu drewna. W przypadku odstgpienia, o ktérym mowa
powyzej, umowa zakupu drewna uznana jest za niezawartg. Zwrot ceny z ewentualnym
pomniejszeniem o opfaty wynikajace z punktu 7 zostanie wykonany zgodnie
z deklaracjg kupujacego. Podstawa dokonania zwrotu jest okazanie asygnaty z

paragonem lub faktury.

v Reklamacje
§ 5.

W przypadku braku zgodnosci sprzedanego drewna z umowg Konsumentowi
przystugujg uprawnienia okreslone w rozdziale 5a ustawy z dnia 30 maja 2014 r. o
prawach konsumenta.

Odpowiedzi na ztozong reklamacje udziela sie w terminie 14 dni od daty jej ztozenia,
Odpowiedz sporzadza sie na papierze lub innym twardym nosniku. W przypadku
uchybienia terminowi odpowiedzi na reklamacje o ktérym mowa wyzej — reklamacje
uwaza sie za uwzgledniocng. Odpowiedzialnos¢ sprzedawcy za zgodnosc przedmiotu
sprzedazy z zawartg umowa okreslajg przepisy Rozdziatu 5a ustawy z dnia 30 maja
2014 r. o prawach konsumenta [Dz.U. z 2023 r.,poz. 2759 ze zm ],

W przypadku reklamacji sktadanych przez Przedsiebiorcow rozpatrywanie reklamacji
odbywa sie zgodnie z zasadami rozpatrywania reklamacji wprowadzonymi do
stosowania decyzjg nr 161 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 13
listopada 2019,

\' Potwierdzenie zapoznania sie z warunkami sprzedazy-kupna i informacja
o RODO

§ 6.

1. Wystawca asygnaty, faktury, zestawienia sprzedazy drewna na podstawie
paragondw zobowigzany jest do poinformowania kupujgcego o warunkach
sprzedazy zawartych w niniejszym regulaminie oraz w przypadku faktury
o zapisach wynikajgcych z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Kupujacy potwierdza zapoznanie sie z informacjami zawartymi w punkcie
1 poprzez ziozenie podpisu na dokumencie sprzedazy (na egzemplarzu
przeznaczonym dla Sprzedajacego).

fr g



Zatacznik nr 5.

do Zarzadzenia nr 4/2024 Nadlesniczego
Nadleénictwa Sarnaki z 23 stycznia 2024
roku

Sarnaki,dnia ...............cooooll. r.

ZNaK SPrawy: .......coooiiiiiiiiiiiian,

SIANOWISKOE s sovmimm same

LeSnictwo: ..o

Upowaznienie

Upowazniam Pana do prowadzenia sprzedazy detalicznej drewna i lesnych
produktow niedrzewnych w Le$nictwie ..................... wg zasad okreslonych
Zarzadzeniemnr ........... /2024 Nadle$niczego Nadlesnictwa Sarnaki z ...... stycznia
2024 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna i leSnych produktéw niedrzewnych w
Nadlesnictwie Sarnaki.

Upowaznienie wazne jestod ...............ccoeeene. BE 5 s s S r.

Nadlesniczy
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Zatgcznik nr 7 do Zarzadzenia nr 4/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Sarnaki
z dnia 23 stycznia 2024 r

OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine

rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego ,RODO", Nadlesnictwo informuje, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Nadles$nictwo Sarnaki
z siedziba w Sarnakach przy ul. 3-go Maja 6/4, 08-220 Sarnaki zwane dalej
Administratorem , e-mail: sarnaki@lublin.lasy.gov.pl, tel.: 83 359 91 51

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosze kontaktowac sie pod
adresem e-mail lub numerem telefonu wskazanym w pkt 1.

3. Celem przetwarzania danych sg warunki sprzedazy i wywozu drewna dla odbiorcow detalicznych.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1lit. b) RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy lub do podjecia
dziatan przed zawarciem umowy, zgodnie z obowigzujgcymi uregulowaniami w sprawie zasad
sprzedazy drewna prowadzonej przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe oraz
obowigzujgcymi uregulowaniami dotyczacymi sprzedazy detalicznej drewna na rynku lokalnym
w Nadlesnictwie;

b) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu realizacji uzasadnionych intereséw Administratora w postaci
ustalenia, dochodzenia i obrony roszczen pomiedzy Panem/ Panig a Administratorem.

5. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy Panstwowe,
dostawcom ustug prawnych i doradczych, podmiotom, z kiorych ustug Administrator bedzie
korzystat w ramach realizacji obowigzkdéw wynikajgcych z przepiséw prawa.

6. Dane osobowe nie sa przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji
miedzynarodowej.

7. Ma Pan/Pani prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODQ),

)
2) sprostowania danych (art. 16. RODO),
3} usuniecia danych (art. 17 RODO),
4) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),
5) przenoszenia danych (art. 20 RODO),
6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),
7) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego przetwarzania danych, w
tym profilowania (art. 22 RODO),
8) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,

00 - 193 Warszawa) nadzorujgcego zgodnosc przetwarzania danych z przepisami o ochronie
danych osobowych.

8. Administrator ma obowigzek przechowywa¢ dane osobowe nie diuzej niz w terminach
przewidzianych prawem oraz przez okres wynikajgcy z aktualnego Zarzadzenia Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe. Administrator moze przechowywa¢ Pana/Pani dane
osobowe przez diuzszy okres niz wskazany wytacznie, gdy wynika to z obowigzku natozonego na
Administratora przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa lub, gdy bedzie istniata inna
podstawa przetwarzania Pana/Pani danych okreslona w art. 6 ust. 1 RODO.

9. Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym lub warunkiem zawarcia umowy . Osoba,
ktoérej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych
osobowych moze skutkowac brakiem zawarcia i wykonania umowy cywilnoprawne;j.

10. Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.



Zatacznik nr 8
do Zarzgdzenia nr 4/2024 Nadlesniczego Nadlesnictwa Sarnaki z 23 stycznia 2024 roku
w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produktow niedrzewnych w Nadlesnictwie Sarnaki

Zasady rozpatrywania reklamacji na drewno dostarczone
do odbiorcéw hurtowych i detalicznych

§1.

Reklamacja rozpatrywane sg zgodnie z Decyzja nr 161 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 13 listopada 2019 r. w sprawie wprowadzenia Zasad
rozpatrywania reklamacji na drewno w PGLP LP ZM.800.12.2019r.

§ 2.
Sprzedajacy odpowiada za wady ukryte drewna na zasadach okreslonych w ogolnie

obowigzujgcych przepisach.

§ 3.

1. W przypadku zakupu loco las, Kupujacy lub upowazniony przez niego przewoznik
dokonuje odbioru ilosciowego drewna na gruncie, w miejscu wydania surowca.

2. Kupujgcy dokonuje odbioru surowca drzewnego wtasnymi srodkami, w miejscu
wskazanym przez Nadle$nictwo. Ryzyko utraty lub uszkodzenia surowca
drzewnego przechodzi na Kupujgcego z chwilg odbioru surowca drzewnego
przez Kupujgcego lub upowaznionego przewoznika. Zatadunek surowca

drzewnego odbywa sie srodkami Kupujacego na jego koszt i ryzyko.

§4.

1. Kupujgcy sktada i skutecznie dorecza zgtoszenie reklamacji niezwtocznie po
stwierdzeniu wad fizycznych, najpézniej w terminie 14 dni od wystawienia
dokumentu rozchodowego drewna, z tymze reklamacje wady jakosciowej, ktorej
skutkiem jest szybko postepujaca deprecjacja drewna (sinizna, brunatnica,
zaparzenie lub inna wada, ktéra mogta powstaé¢ po odbiorze drewna), kupujgcy
zgtasza w terminie 5 dni od wystawienia dokumentu rozchodowego drewna.
Odbioru ilosciowego drewna dokonuje sie w momencie sprzedazy. Po odbiorze
drewno nie podlega reklamacji ilociowej, za wyjgtkiem reklamacji z tytutu
btednego pomiaru, ktéra moze byé zgtoszona przez kupujgcego wytacznie w
przypadku drewna mierzonego w pojedynczych sztukach.

2. Zgtoszenie reklamacji nie powoduje odroczenia terminu ptatnosci.

1



10.
11.

12.

Reklamacje sktada sie na piSmie zgodnie zatacznikiem nr 1 — Zgtoszenie
reklamacji do decyzji nr 161 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
13 listopada 2019r.

Zgtoszenie reklamacyjne musi zawiera¢: dane Kupujgcego (zgodnie z umowa),
wskazanie lesnictwa, z ktérego pochodzi reklamowany surowiec, date¢ oraz
numer dokumentu rozchodowego, informacje o numerach, gatunkach, klasach
jakosciowo-wymiarowych, migzszosci w sztukach lub stosach reklamowanego
drewna, opis niezgodnosci uzasadniajgcych reklamacje w odniesieniu do drewna
oznaczonego konkretnym numerem, doktadny adres miejsca sktadowania
drewna przygotowanego do rozpatrzenia reklamacji oraz podpis osoby
sktadajgcej reklamacije.

Jezeli dane lub informacje zawarte w reklamacji wymagajg uzupetnienia,
sprzedajgcy przed rozpatrzeniem reklamacji, zwraca sie do kupujacego o jej
uzupetnienie we wskazanym zakresie.

Kupujacy uzupetnione informacje dorecza do nadlesnictwa w terminie 7 dni. W
przypadku gdy wady drewna, ktorej skutkiem jest szybko postepujaca
deprecjacja drewna (sinizna, brunatnica, zaparzenie lub inna wada, ktéra mogta
powstaé po odbiorze drewna), kupujacy zgtasza w terminie 3 dni.

Termin liczy sie od dnia poinformowania Kupujacego o koniecznosci
uzupetnienia zgtoszenia reklamacyjnego.

Reklamacja rozpatrywana jest przez sprzedajgcego w terminie 14 dni od dnia
zgtoszenia lub uzupetnienia reklamacji przez upowaznionych przedstawicieli
sprzedajgcego w dniu uzgodnionym z kupujgcym. Termin rozpatrzenia reklamac;ji
moze zostaé wydtuzony na drodze obustronnych uzgodnien.

Kupujacy obowigzany jest na wiasny koszt udostepni¢ przedmiot reklamacji w
sposob umozliwiajacy jego identyfikacje i ocene.

Okazanie wad fizycznych lezy po stronie Kupujgcego.

Rozpatrzenia reklamacji dokonujg osoby: za Sprzedajacego - osoby
upowaznione na pisSmie przez Nadlesniczego, za Kupujacego — osoba
posiadajgca pisemne petnomocnictwo w sytuacji, gdy nie jest to osoba
umocowana prawnie do reprezentowania Kupujgcego w zakresie wykonania
umowy (witasciciel)

Nierozpatrzenie ztozonej reklamacji w terminie 14 dni uwaza sie za jej

uwzglednienie.



13. Przebieg procesu rozpatrywania reklamacji i dokonane ustalenia utrwala si¢ w
formie Protokotu z rozpatrzenia reklamacji. Protokdt zostaje spisany przez
Sprzedawce (osoby upowaznione) i podpisany przez obie Strony.
reklamacyjnego zgodnie zatacznikiem nr 3 — Protokot z rozpatrzenia reklamacii
do decyzji nr 161 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 13
listopada 2019r. W razie odmowy podpisania protokotu przez kupujgcego
przedstawiciele sprzedajacego podpisujg protokét jednostronnie | zamieszczajg

wzmianke o przyczynie braku podpisu.

§ 5.

1. Ze strony Sprzedajacego reklamacje kazdorazowo rozpatruje zespot w co
najmniej dwuosobowym w sktadzie posiadajacych upowaznienie zgodnie
zatgcznikiem nr 2 — Wzér upowaznienia do rozpatrywania reklamacji do decyzji
nr 161 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 13 listopada 2019r.
Zespot moze skiadac sie z nastepujgcych oséb zgodnie.:

a) Zastepca Nadle$niczego;

) Inzynier Nadzoru;

c) lesniczy lesnictwa z ktérego pochodzit reklamowany surowiec;

) podlesniczy lesnictwa z ktérego pochodzit reklamowany surowiec;

) pracownik ds. uzytkowania lasu handlu i marketingu

f) straznik le$ny;
g) inna upowazniona osoba o ktérej mowa w ust. 3.

2. Wszyscy cztonkowie zespotu, o ktbrym mowa w ust. 1 muszg mie¢ ukoriczony
kurs brakarski lll stopnia.

3. Nadlesniczy moze upowazni¢ do rozpatrzenia reklamacji pracownika ds.
brakarskich RDLP w Lublinie lub kierownika innej jednostki Laséw Panstwowych
z prawem ustanowienia dalszych upowaznien do rozpatrywania reklamacji w

jego imieniu.



Zalacznik nr 9
do Zarzgdzenia nr 4/2024 Nadles$niczego Nadlesnictwa Sarnaki z 23 stycznia 2024 r. roku
w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produktow niedrzewnych w Nadlesnictwie Sarnaki

Regulamin
pracy komisji ds. sprzedazy drewna i lesnych produktéw niedrzewnych

w Nadles$nictwie Sarnaki

§1.

1. W sktad komisji ds. sprzedazy drewna i leSnych produktéw niedrzewnych w
Nadlesnictwie Sarnaki, zwanej dalej komisja, wchodza:
— Zastepca Nadle$niczego - przewodniczacy komisiji;
— Inzynier Nadzoru — z-ca przewodniczgcego;
— Pracownik ds. marketingu - cztonek;
— Pracownik ds. pozyskania drewna - cztonek;
— Lesniczy Le$nictwa Zabuze - czionek;

— Les$niczy Lesnictwa Dubicze - cztonek

2. Postanowienia komisji sg wazne jesli sg podejmowane przez minimum 3 osoby

sposrod jej cztonkow. Nadlesniczy moze doraznie rozszerzy¢ sktad komisji.

3. W pracach komisji moze uczestniczyé przedstawiciel Dyrektora RDLP jako

obserwator.

§ 2.

Do zadan komisji nalezy w szczegolnosci:

1. Przygotowanie przetargu w aplikacjach e-drewno, PL-D oraz czuwanie nad jego
prawidtowym przebiegiem.

2. Z przeprowadzonego przetargu administrator aplikacji generuje protokdt, ktory
podpisuja cztonkowie komisji i przedstawiaja Nadlesniczemu do zatwierdzenia.

3. Prowadzenie negocjacji cenowych z przedsiebiorcami, ktérzy zakupili drewno

w procedurach sprzedazy drewna, a ktérzy wnioskuja o podwyzszenie lub



obnizenie jakosci lub wymiaréw w stosunku do norm/warunkow technicznych
(drewno z wyborem).

. Prowadzenie negocjacji handlowych 2z przedsiebiorcami, zainteresowanymi
zakupem drewna, ktére nie zostato sprzedane w co najmniej jednej aukcji
internetowej w aplikacji e-drewno.

. Opracowanie projektéw cennikéw sprzedazy detaliczne] drewna, sadzonek,
choinek i stroiszu.

. Inne prace zwigzane z procedurg sprzedazy drewna i produktow niedrzewnych,

ktére wymagajg komisyjnego rozpatrzenia.

§ 3.

. Z kazdego posiedzenia komisja sporzgdza protokot, podpisany przez wszystkich
jej cztonkdw biorgeych udziat w obradach.

. Protokdét podlega zatwierdzeniu przez Nadlesniczego.



